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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส ์

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวัดตรงั 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวดัตรงั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพือการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถนิพ.ศ. 

2548 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พนืทใีหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสุีด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ : อบต.นาท่ามใต ้075 204 185  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทใีห้บริการอบต.นาท่ามใต ้075 204 185/ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พือการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินพ.ศ. ๒๕๔๘

กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีมีคณุสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หยื้นคาํขอต่อ

ผูบ้ริหารทอ้งถินทีตนมผีูล้าํเนาอยู่กรณีไมส่ามารถเดินทางมายืนคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้้
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อปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

 

 

 

 หลกัเกณฑ ์

 

 

ผูม้สีิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คุณสมบตัิและไมมี่ลกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี 

 

1. เป็นผูป่้วยเอดสที์แพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้ 

 

2. มีภูมลิาํเนาอยู่ในเขตพืนทีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

 

    3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรอืถูกทอดทิงหรือขาดผูอ้ปุการะเลียงดหูรอืไม่สามารถประกอบอาชีพเลียงตนเอง

ไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูท้ีมีปัญหาซาํซอ้นหรือผูที้อยู่อาศยั

อยู่ในพนืทีห่างไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 

 

 

 วิธีการ 

 

 

    1. ผูป่้วยเอดสยื์นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินณทีทาํการองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถินดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการก็ได ้

 

    2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบติัว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รอืไม่โดยพจิารณาจากความ

เดือดรอ้นเป็นผูที้มีปัญหาซาํซอ้นหรือเป็นผูท้ีอยู่อาศยัอยูใ่นพนืทีห่างไกลทุรกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบริการของรฐั 

 

    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ไีดร้บัเบียยังชีพยา้ยทีอยู่ถือว่าขาดคณุสมบัตติามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืนความประสงคต่์อ

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินแหง่ใหมท่ีตนยา้ยไปเพือพิจารณาใหม ่
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีประสงคจ์ะขอรบัการ

สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบ

อาํนาจยืนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานและ

เจา้หนา้ทีตรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

45 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

อบต.นาท่ามใต)้ 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจ

สภาพความเป็นอยู่และ

คณุสมบตัิ 
 

15 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

อบต.นาท่ามใต)้ 

3) 

การพจิารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่

และคณุสมบตัิของผูท้ี

ประสงคร์บัการสงเคราะห ์
 

3 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 3 วนันบัจาก

ไดร้บัคาํขอ (ระบุ

ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

อบต.นาท่ามใต)้ 

4) 
การพจิารณา 
 

จดัทาํทะเบียนประวติัพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานประกอบ

2 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 2 วนันบัจาก
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ความเห็นเพือเสนอผูบ้ริหาร

พิจารณา 
 

การออกตรวจ

สภาพความ

เป็นอยู่ (ระบุ

ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

อบต.นาท่ามใต)้ 

5) 

การพจิารณา 
 

พิจารณาอนมุตัิ 
 

7 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : ไม่

เกิน 7 วนันบัแต่

วนัทียืนคาํขอ 

(ระบรุะยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. ผูร้บัผิดชอบคือ

ผูบ้ริหารองคก์ร

ปกครองส่วน

ทอ้งถิน 

3. กรณีมี

ขอ้ขดัขอ้งเกียวกบั

การพจิารณา

ไดแ้กส่ภาพความ

เป็นอยู่คณุสมบตัิ

หรือขอ้จาํกดัดา้น

งบประมาณ

จะแจง้เหตขุดัขอ้ง

ทีไมส่ามารถให้

การสงเคราะหใ์หผู้้

ขอทราบไม่เกิน
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาที

กาํหนด 

) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอนืทีออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีมรูีปถ่าย

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนา 

(กรณีทผีูข้อรบั

เงินเบียยงัชีพผู้

ประสงคข์อรบั

เงินเบียยงัชีพ

ผูสู้งอายปุระสงค์

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขอรบัเงินเบียยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคาร) 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอนืทีออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีมรูีปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีทผีูข้อรบั

เงินเบียยงัชีพผู้

ประสงคข์อรบั

เงินเบียยงัชีพ

ผูสู้งอายปุระสงค์

ขอรบัเงินเบียยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

มอบอาํนาจ) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยืนเพมิเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไมม่ขีอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนอบต.นาท่ามใต ้075 204185 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทพีมิพ ์ 02/09/2558 

สถานะ รออนมุติัขนัที 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่าม

ใตอ้าํเภอเมืองตรงัจังหวดัตรงัสถ.

มท. 
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อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


