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คู่มือสําหรับประชาชน: การลงทะเบยีนและยืนคาํขอรับเงินเบยียงัชพีผู้สูงอายุ 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวัดตรงั 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยืนคาํขอรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอาย ุ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวดัตรงั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขนึทะเบียน  

5. กฎหมายทใีหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบียยงัชพีผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน

พ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พนืทใีหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสุีด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืนคาํขอรบัเงินเบียยงัชีพผูสู้งอาย ุ: อบต.นาท่ามใต ้  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทใีห้บริการอบต.นาท่ามใต ้075 204185/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 

 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินพ.ศ. 

2552 กาํหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจิกายนของทกุปีใหผู้ที้จะมีอายคุรบหกสิบปีบริบรูณข์นึไปในปีงบประมาณถดัไปและมี
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คณุสมบัติครบถว้นมาลงทะเบียนและยืนคาํขอรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินทีตนมี

ภูมลิาํเนาณสาํนกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินหรือสถานทีทีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินกาํหนด 

 

 

 

 หลกัเกณฑ ์

 

 

    1.มีสญัชาตไิทย 

 

    2.มีภมิูลาํเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินตามทะเบียนบา้น 

 

    3.มีอายหุกสิบปีบริบรูณข์นึไปซงึไดล้งทะเบียนและยืนคาํขอรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

 

    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอื์นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกิจหรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน

ไดแ้กผู่ร้บับาํนาญเบียหวดับาํนาญพิเศษหรอืเงินอนืใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุีอยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอื

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินผูไ้ดร้บัเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจาํหรอืผลประโยชนอ์ย่างอืนทีรฐัหรือองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินจัดใหเ้ป็นประจาํยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์

เพือการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถินพ.ศ. 2548 

 

ในการยืนคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบียยงัชีพผูส้งูอายุ

โดยวิธีใดวิธีหนงึดงัต่อไปนี 

 

       1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงินสดโดยบคุคลทีไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

 

       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไดร้บัมอบ

อาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

 

 

 วิธีการ 
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     1.ผูท้จีะมสีิทธิรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถินณสถานทีและภายในระยะเวลาทีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินประกาศกาํหนดดว้ยตนเองหรือมอบ

อาํนาจใหผู้อ้นืดาํเนินการได ้

 

     2.กรณีผูส้งูอายทุไีดร้บัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินในปีงบประมาณทีผ่านมาใหถื้อว่าเป็นผู้

ไดล้งทะเบียนและยืนคาํขอรบัเบียยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนีแลว้ 

 

     3.กรณีผูส้งูอายทุีมีสิทธิไดร้บัเบียยงัชีพยา้ยทีอยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบียยงัชีพผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถินแห่งใหม่ทีตนยา้ยไป 

 

 

 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีประสงคจ์ะขอรบัเบียยงั

ชีพผูส้งูอายใุน

ปีงบประมาณถดัไปหรือ

ผูร้บัมอบอาํนาจยืนคาํขอ

พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ

เจา้หนา้ทีตรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

เทศบาล.....(ระบุ

ชือ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชือ) / 

เมืองพทัยา) 

2) 
การพจิารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม

แบบยืนคาํขอลงทะเบียนให ้

10 นาที กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผูข้อลงทะเบียนหรอืผูร้บั

มอบอาํนาจ 

 
 

ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจริง) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

เทศบาล.....(ระบุ

ชือ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชือ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอนืทีออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีมรูีปถ่าย

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 
สมดุบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้ม

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สาํเนา (กรณีทผีู้

ขอรบัเงินเบียยงั

ชีพผูป้ระสงค์

ขอรบัเงินเบียยงั

ชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบั

เงินเบียยงัชีพ

ผูสู้งอายผุ่าน

ธนาคาร) 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอนืทีออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีมรูีปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

(กรณีผูข้อรบัเงิน

เบียยงัชีพผู้

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประสงคข์อรบั

เงินเบียยงัชีพ

ผูสู้งอายปุระสงค์

ขอรบัเงินเบียยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

มอบอาํนาจ) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยืนเพมิเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไมม่ขีอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนอบต.นาท่ามใต ้075 204 185  www.natamtai.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงนิเบียยงัชีพผูส้งูอายุ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 
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- 

 

วันทพีมิพ ์ 02/09/2558 

สถานะ รออนมุติัขนัที 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่าม

ใตอ้าํเภอเมืองตรงัจังหวดัตรงัสถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


